Voimisteluliiton vuositilastointi 2025 — Jasenmaaratietojen ilmoittaminen
— Hoika laajaversion kayttajat

1. Tarkistetaan, etta kaudet on rakennettu niin, etté niista voidaan muodostaa seka seuran oma
toimintakausi etta kalenterivuosi.

Hoika tunnistaa automaattisesti kaikki seuran perustamat kaudet, jotka ajoittuvat osittain tai kokonaan
tilastointivuodelle, ja laskee naille kausille ilmoitetut jasenet yhteen. Vuositilastoinnin onnistumiseksi on
seuran tarkistettava ja tarvittaessa muutettava kayttamiaan kausia.

Kaudet on luotava niin, etta niistd voi muodostaa sekd seuran toimintakauden ettd kokonaisen
kalenterivuoden. Kausien ei tulisi yltda kahdelle eri kalenterivuodelle.

Suositeltavinta on luoda kaudet niin, ettd kausia on vahintaan kaksi, kevat ja syksy. Taman lisdksi voi olla
esimerkiksi kesdkausi erikseen. Alla olevassa esimerkissa on havainnollistettu, kuinka lyhyemmista kausista
voi koostaa esimerkiksi seuran toimintakauden seka vuositilastointia varten kalenterivuoden.

Vuositilasto 2023

2. Tarkistetaan, etta kaikki jasenet on liitetty Hoikassa joko kauteen tai ryhmaan.

Vuositilastoon lasketaan myos esimerkiksi toiminnassa kyseisend vuonna olleet valmentajat, ohjaajat,
hallituksen/johtokunnan jasenet sekéa uskollisuuden killan jasenet.

Kauden jasenia ovat henkil6t, jotka ovat ilmoittautuneet kaudella olevaan ryhmaan, tai jotka on liitetty
suoraan kaudelle, esimerkiksi henkiloryhmista.

3. Liitetdan puuttuvat henkil6t kaudelle. Henkilon voi liittad suoraan kaudelle tai kdayttamalla Ryhmat-
toimintoa.

Liittamallad henkild suoraan kaudelle:

Henkiloryhmia seka yksittdisia henkilditd voidaan liittda suoraan kaudelle.

Siirrytaan sivulle "Henkilot”.

Hakutoimintoa kayttden haetaan joko haluttu henkil6 tai henkiloryhma (liséhakuehdot).
Haun tuloksena olevat henkil6t saa liitettya kaudelle sivun alareunassa olevasta "Kausi” -
painikkeesta.

o Paina “Lisaa hakutuloksen henkilot kaudelle”.
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o Valitaan kausi ja painetaan ”limoita”.
o Hoika lisaa jasenet kaudelle, eika heille synny uusia laskuja.

Ryhmat-toimintoa kayttamalla:

o Perustetaan ryhma, jonka hinta on 0 €. Ryhman luominen tapahtuu “Ryhmat” -valikosta,
“Ryhman lisdys” -kohdasta. (Ohjeet uuden ryhméan luomiseen I6ydat taalta.)

o Lisatdaan halutut henkilot tdman ryhman jaseniksi. Tama tapahtuu “llmoittautuminen” -
valikosta. Valitse ilmoitettava henkil6 ja ilmoita hdanet haluttuun ryhmaan.

o Ryhma kuuluu aina kaudelle, jolloin siihen liitetyt henkil6t lisdtdaan kaudelle automaattisesti.

o Ryhman kautta laskutetaan myos jasenmaksu, mikali jasenelta se vield puuttuu. Jasenmaksu
ei riipu siita, onko itse ryhman hinta 0 € vai jotain muuta.

Jos jasen on jo liitetty kaudelle, ei Hoika lisda hanta uudestaan kaudelle, vaikka yrittdisi. Ei siis ole huolta
siitd, ettd jasen tulisi vahingossa useamman kerran kaudelle.

4 Tarkistetaan raportti Hoikassa aikavalilta 1.1.2025-31.12.2025.

Hoika laskee automaattisesti yhteen kaikkien niiden kausien jasenet, jotka osuvat tarkasteltavan
kalenterivuoden ajalle. Raportti luettelee kaikki seuran kaudet, jotka osuvat ilmoitetulle aikavilille seka
naiden kausien jasenmaarat ikdluokittain. lkdluokat on valmiiksi maaritelty ministerion vaatimusten
mukaisesti.

— Siirrytdan sivulle "Kaudet”

— Valitaan ylapalkista ”"Raportit”

— Ajetaan raportti aikavalilla 1.1.2025-31.12.2025
— Painetaan “Hanki raportti” -painiketta
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https://support.hoika.net/hc/fi/articles/9691138931741-Uuden-ryhm%C3%A4n-luominen

— Tarkistakaa, miltd seuranne jasenmaara nayttaa, jotta tiedatte mita tietoja liittoon siirtyy.

— "Yhteensa” -sarake vasemmalla kertoo, kuinka monta henkil6a kausilla on ollut kokonaisuudessaan.

— Liitolle siirtyy rivi "Ainutlaatuinen jasen”, jolloin jokainen jasen on laskettu tilastoon vain kerran
(sarakkeesta on poistettu tuplat).

— Raportin oikeasta reunasta ndette seuranne kokonaisjasenmaaran valitulta aikajaksolta seka
jokaisen kauden jasenmaarat.

— Raportti on reaaliaikainen, eika se tallennu Hoikaan. Tallentakaa raportti halutessanne Excel-
muotoon.

— Raporttia ei tarvitse tallentaa tai lahettda. Kun naette raportin itselldanne, nakyy se aina myos

suoraan liitolle.
Lapset Nuoret Yhteensd
0-12 13-18
Mies Nainen Mies Nainen

Kevatkausi 2019 41 310 0 a4 523
Kesd 2019 36 270 9 63 457
Syyskausi 2019 39 231 21 47 388
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