Vuositilastoinnin uudistus

Vuositilastointi muuttuu entista tarkemmaksi

Voimisteluliiton vuositilastointi muuttuu entista tarkemmaksi ja luvut tulevat perustumaan todennettaviin
jaseniin. Pohjana muutokselle on Opetus- ja kulttuuriministerion tiukentuneet vaatimukset. Vuositilaston
jdsenmaaria ei tarvitse enaa erikseen palauttaa, vaan jasenmaara haetaan liiton vuositilastoon
automaattisesti Hoikasta. Vuositilastoon lasketaan kaikki seuran varsinaiset jasenet kyseisen vuoden ajalta.

Jasenmaarat kerataan Hoikaan merkittyja kausia kayttaen

Jasenmaaran keradaminen toteutetaan jatkossa Hoikan Kaudet -toimintoa kdyttdaen. Hoika tunnistaa
automaattisesti kaikki seuran perustamat kaudet, jotka ajoittuvat osittain tai kokonaan tilastointivuodelle
tai muulle méaaritetylle ajanjaksolle, ja laskee naille kausille ilmoitetut jasenet yhteen. Ohjeessa pidemmalla
on lisda tietoa kausista ja niiden perustamisesta.

Seurat paasevat jo nyt tarkastelemaan Hoikasta kausiensa jasenmaaria. Jokaisen seuran tulisi kdayda
tarkistamassa Hoikasta alla olevien ohjeiden mukaisesti saatava raportti aikavaliltad 1.1.2019-31.12.2019
ja verratta sitd samalta ajanjaksolta palautettuun vuositilastoon. Tammikuussa palautetusta
vuositilastosta on tullut kooste sen henkilon sahkdpostiin, kuka tilaston on tayttdanyt. Seuran tulee tarkistaa,
onko raporteissa eroavaisuuksia ja selvittaa itselleen, mistda mahdolliset erot johtuvat. Vinkkeja ja apua
erojen selvittdmiseen saat osallistumilla Hoika-koulutuksiin seka tarvittaessa toimisto@voimsitelu.fi

Jatkossa kdytamme jasenmaarien keraamisessa vain Hoikan raporttia eika sita voi jalkikateen korjata.
Mahdolliset virheet on korjattava paivittamalla seuran kayttamia kausia ja ryhmia. Jatkossa vuositilastoon
kerataan kaikki kyseisena vuonna jasenena olleet henkil6t, kun aikaisempina vuosina on laskettu vain
vuoden aikana toiminnassa mukana olleita. Lue lisdad kohdasta Kuka on jdsen.

Raportoinnin kaytto

Sivulla "Kaudet” on uusi valilehti "Raportit”, josta seura voi hakea haluamansa aikavalin jasenet. Raportti
luettelee kaikki seuran kaudet, jotka osuvat ilmoitetulle aikavalille seka naiden kausien jasenmaarat
ikaluokittain. Ikdluokat on valmiiksi maaritelty ministerion vaatimusten mukaisesti. Kausien sisalla, jokainen
henkil6 on laskettu koosteeseen vain kerran.
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Raportti myos laskee yhteen kaikilla néilla kausilla olleet jasenet, eli annetun aikajakson jasenet. "Yhteensa”
sarake vasemmalla kertoo, kuinka monta henkilo kausilla on ollut kokonaisuudessaan ja ”Ainutlaatuiset
jasenet” sarakkeesta on poistettu tuplat. Eli jos kausia on kaksi ja sama henkild on ollut mukana
kummallakin kaudella, lasketaan hdnet "yhteensa” sarakkeelle kaksi kertaa ja “ainutlaatuiset jasenet”
sarakkeelle kerran. Raportin oikeasta kulmasta ndet seuranne kokonaisjasenmaaran valitulta aikajaksolta

seka jokaisen kauden jasenmaarat.
Nuoret Yhteensd
13-18
Nainen Nainen
Kevatkausi 2019

Kesa 2019 36 270 9 63 457
Syyskausi 2019 39 231 21 47 388

hteensé 116 881 30 204 s
Ainutlaatuinen jasen 67 589 PE] 175 781

Raportti on reaaliaikainen, eika se tallennu Hoikaan. Muistathan siis tallentaa Excel muotoisen raportin
itsellesi, jos haluat sailyttaa tietyn hetken raportin itsellasi.

Vuositilastointia varten liitolle siirtyy tieto seuran sarakkeesta "ainutlaatuiset jasenet”, jolloin jokainen
jasen on laskettu tilastoon vain kerran.

Mita tama vaatii seuralta?

Vuositilastoinnin onnistumiseksi on seuran tarkastettava ja tarvittaessa muutettava kayttamiaan kausia.
Tama ei tarkoita sitd, etta seuran tulisi muuttaa toimintakauttaan. Hoikassa olevat kaudet rakennetaan niin,
ettd niista voidaan muodostaa sekd seuran oma toimintakausi etta kalenterivuosi. Seurojen tulee myos
selvittaa itsedan varten milld tavalla uudistus muuttaa seuran jasenien lasku- ja ilmoittamistapaa
vuositilastoinnin osalta.

Seurojen, jotka eivat kdyta Hoikaa jasenrekistering, tulee myos ilmoittaa jasenensa Hoikan kautta. Seuran
tulee vieda kalenterinvuoden aikaiset jasenet Excel -tiedostoa kdyttden Hoikaan ja ilmoittaa heidat
kaudelle. Taman jalkeen Hoika pystyy tunnistamaan ja laskemaan jasenet samalla tavalla, kuin Hoikaa
kayttavien seurojen kohdalla. Toiminnot ovat kdytettavissa perus- ja laajaversiossa. Ohjeet jasenten vientiin
|6ytyvat Voimisteluliiton nettisivuilta. Seurojen tulee omissa tietosuojakdytanndissaan huomioida, etta
rekisterdityneiden tiedot tullaan vieméaan ulkoiseen jarjestelméaan ja vahintdan tiedottaa jasenistoa asiasta.

Mika on kausi?

Kausi on Hoikassa oleva toiminto, jolla ryhmat ja jasenet eritelldan kuuluvaksi tietylle ajanjaksolle. Kausia
voi olla useita samanaikaisia ja vuoden aikana voi olla useita kausia. Hoikassa oleva kausi ei ole sama asia
kuin seuran toimintakausi. Jokainen Hoikaan perustettava ryhma kuuluu jollekin kaudelle. N&in ollen, kun
henkild ilmoittautuu ryhmaan, hdnet liitetddn myos automaattisesti kaudelle. Henkil6itd voidaan ilmoittaa
kaudelle myos muuten, lisaa tietoa kohdassa Jasenet, jotka eivat kuulu ryhmaan




Kausien luominen

Kaudet tulisi jatkossa luoda niin, etta niista voi muodostaa sekd seuran toimintakauden, ettd kokonaisen
kalenterivuoden. Kausien ei tulisi yltda kahdelle eri vuodelle. Suositeltavinta on luoda kaudet niin, etta
kausia on vahintdan kaksi, kevat ja syksy. Taman lisdksi voi olla esimerkiksi kesdkausi erikseen. Alla olevassa
esimerkissa on havainnollistettu, kuinka lyhyemmista kausista voi koostaa esimerkiksi seuran
toimintakauden seka vuositilastointia varten kalenterivuoden.

Vuositilasto

Seuran toimintakausi

Kuka on jasen ja keita vuositilastoon lasketaan

Yhdistyslain mukaan seuran yleishyddyllinen toiminta perustuu jasenyyteen. Jasen on seuralle jasenmaksun
suorittanut, tai muutoin seuran saantéjen mukainen henkildjasen. Henkild on jasen koko toimintakauden
loppuun asti, ellei seuran sdanndissa toisin mainita. Timan vuoksi niiden seurojen, joiden toimintakausi on
muu kuin kalenterivuosi, tulee ottaa huomioon se, etta syksyn jasenet ovat jasenia myos kevaalla. Nain
ollen syksyllda 2019 mukana olleet jasenet, lasketaan jasenmaaradan myos kevaalla 2020, jolloin ne kuuluvat
myds vuositilaston 2020 kokonaisjasenmaaraan.

Seuran toimintakausi  Vuositilasto 2020

|
Vuositilastoon laskettavat jasenet

Vuositilastoon lasketaan myds esimerkiksi toiminnassa kyseisena vuonna olleet valmentajat ja ohjaajat,
muut toimihenkilot, johtokunta seka uskollisuuden killan jasenet. Nama henkilot tulee joko liittaa jollekin
kaudelle tai ne tulee koota henkiléryhmiin, joka liitetdan kaudelle. Lue lisdd kohdasta Jdsenet, jotka eivat

kuulu ryhmédan




Jasenyyden jatkuminen kaudelta toiselle ja laskutus

Hoikassa jokaiselle kaudelle maaritelldaan hinta, jolla yleensa tarkoitetaan jasenmaksua. Kun jasen
ilmoittautuu ensimmaista kertaa kaudella olevaan ryhmaan, saa han samalla my6s laskun jasenmaksusta.
Seuraaviin saman kauden ryhmiin tehtavista ilmoittautumisista ei muodostu kayttdjalle jasenmaksulaskua.
Kun toimintakausi pilkotaan useampaan kauteen Hoikassa, on ensimmaisen kauden osan jasenet siirrettava
myo0s toiselle kaudelle jaseniksi toimintakauden aikana, jotta jasenmaksun laskutus toimii oikein, eika
tuplalaskutusta tule.

Jasenten siirto toiselle kaudelle tapahtuu kopioimalla ensimmaisen kauden ryhmét ja niiden mukana
kauden osallistujat seuraavalle kaudelle. Ne seurat, joiden toimintakausi on kalenterivuosi kopioivat ryhmat
ja kauden jasenet kevatkaudelta syyskaudelle. Seurat, joiden toimintakausi on muu kuin kalenterivuosi
kopioivat ryhmat ja kauden jasenet syksylta kevaalle. Kun jasen ilmoittautuu uudestaan ryhmaan saman
toimintakauden aikana, ei hanelle muodostu uutta jasenmaksulaskua. Kopiointi tehddan sen jalkeen, kun
kuluneelle kaudelle ei enaa tule ilmoittautumisia, esimerkiksi syyskauden paatteeksi samalla kun avataan
kevatkauden ilmoittautuminen.

Ryhmia ja jasenyyksia kopioidessa, seura voi siirtda halutessaan kaikki ryhman jasenet uudelle kaudelle
kopioituihin ryhmiin, mikali seuran ryhmailmoittautumiset jatkuvasti automaattisesti koko toimintakauden
ajan tai jos seuran jasen voi ostaa kausikortin. Ryhmien, kuten ei kausienkaan, tulisi yltdd useammalle
kalenterivuodelle. Talloin kopioiduille osallistujille ei muodostu uutta laskua, vaan laskut pitda tehda
ryhmakohtaisesti ”“Laskut” sivulta.

Ryhmat on helppo kopioida yhdelta kaudelta kerralla:

1. Avaa kopioitava kausi ja klikkaa sivun alhaalta "Nayta lisatoiminnot”

A, NAYTA LISATOIMINNOT

NAKYMAN RYHMIEN KOPIOINTI @
Valitse kausi jolle ryhmét kopioidaan - v

Lisda kopioitavien ryhmien osallistujat luotavien uusien ryhmien osallistujiksi

Kun kopioidaan osallistujat uuteen ryhmaan, laskut tehdaan laskujen hallinnassa
laskun luonti vélilehdelld. Muista laskun luonnissa valita laskuriviin liittyva ryhma,
jotta pystyt seuraamaan laskuja ryhmaan liittyvissa laskutusraporteissa.

Lisda kopioitavien ryhmien osallistujat kohdekauden osallistujiksi

Kun kopioidaan osallistujat uudelle kaudelle, laskut tehdaéan laskujen hallinnassa
laskun luonti vélilehdelld. Muista laskun luonnissa valita laskuriviin liittyva kausi, jotta
pystyt seuraamaan laskuja kauteen liittyvissa laskutusraporteissa.



2. Valitse "Lisaa osallistujat luotavan uuden ryhman kauden osallistujiksi”, jos haluat vain jasenyyden
jatkuvan seuraavalle kaudelle. Jos haluat myos kopioida osallistujat valitse “Lisaa kopioitavien
ryhmien osallistujat”. Valitse myds kausi, jolle uudet ryhmat kopioidaan.

3. Nyt voit siirtya muokkaamaan ryhmien tietoja, kuten paivamaaria ja nimia.

Jasenet, jotka eivat kuulu ryhmaan

Uudessa vuositilastoinnissa on kaikki seuran varsinaiset jasenet sekd muut toiminnassa mukana olevat
henkilot liitettdva Hoikan kaudelle. Esimerkiksi seuran Killan jasenet ovat my0ds seuran jasenia ja heidat
tulee merkita osaksi kautta. Toiminnassa mukana oleviksi lasketaan esimerkiksi valmentajat, ohjaajat ja
seuran johtokunta. Tahan on kaksi tapaa. Joko henkiloille, joilla ei vield ole ryhmaan, tehdaan Hoikaan
maksuton ryhma ja liitetdan heidat sinne. Henkil6ita voidaan myos vieda suoraan henkildhausta kaudelle.



