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Hoika termistd&: KAUDET JA RYHMAT

« Jasen: Seuran toiminnassa mukana oleva, jasenmaksun maksanut henkilo.

« Toimintakausi: Seuran oma, yleensa vuodenmittainen toimintakausi, esimerkiksi
jasenmaksukausi.

« Kausi: Hoikassa oleva toiminto, jolla jaotellaan ryhmia seka joista koostuu seuran toimintakausia
vastaavat jaksot. Kausien avulla yllapidetaan jasenluetteloa seka laskutetaan jasenmaksua.

« Ryhma: Hoikaan luotava ryhma, johon jasenet voivat liittya, esimerkiksi lasten voimistelukoulu —
ryhma. Ryhmaan voi liittya maksu tai silla voidaan vain yllapitaa jaseniston osallistumistietoja.
Ryhma liittyy aina johonkin Hoikan kauteen.

* Henkiloryhma: Hoikassa oleva ryhma, johon jasenia liitetaan yllapitoa varten, esimerkiksi seuran
ohjaajat. Henkiloryhmiin ei liity maksuja ja niihin voidaan liittaa Hoikan kayttooikeuksia.

Voimistelu likuttaa!
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KAUDET JA RYHMAT:

Vuositilasto
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KA U D E T !JA R Y H MAT: @ W sz Kevit 2020 01012020  31.07.2020

» Hoikassa kausien suositellaan olevan enintaan puolen vuoden mittaisia tilastoinnin
helpottamiseksi
* Niiden ei tule yltda kahdelle tai useammalle kalenterivuodelle
+ Kausien pituutta voidaan muokata viela niiden perustamisen jalkeenkin
+ Kausien pilkkominen helpottaa ryhmien ja jasenien hallintaa, seka auttaa jasenmaarien oikeanlaisessa
raportoinnissa.
« Jasenmaksut laskutetaan usein kausia kayttaen

« Kausien ei tarvitse olla saman mittaisia kuin jasenmaksukauden, vaan useammasta lyhyesta kaudesta
koostetaan seuran toimintakaudet.

« Jasenmaksu voidaan silti laskuttaa vain kerran jasenmaksukauden aikana, vaikka Hoikassa kausia onkin
useampia.

Voimistelu likuttaa!
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KaUSI

Kauden perustaminen & asetukset
*  Anna kaudelle vahintaan nimi ja paivamaara
*  Kauden vastuuhenkild — kaudelle on mahdollista asettaa vastuuhenkild, joka paasee tarkastelemaan kauden tietoja
* Yllapitaja nakee aina kaiken vaikkei olisi erillisena vastuuhenkilona
* Vastuuhenkiloksi voi merkita vain henkildn, joka on oikeusryhmaksi tehdyssa henkiloryhmassa (lisda edempana)

. Mikali kausi-toiminnon avulla laskutetaan mitaan, maarita myos laskutustiedot (tilinumero, viitteenalku,
kustannuspaikka, kirjanpitotili ja laskuerittelyn selite)

. Kaudelle tulee asettaa hintaryhmat
*  Hinnat tulee maaritella kaikille ikaryhmille
* Hinta voi olla myds 0€
. Hinnoitteluun 3 vaihtoehtoa:
»  Eilaskuteta mitdan
*  Laskutetaan vain jasenmaksu

»  Laskutetaan myds kausimaksu (ei ryhmakohtaisia maksuja), jolloin hinta perustuu vain syntymavuoteen tai kauteen,
jolla ryhma on (esim jos erillisen kaudet aikuisille ja lapsille)

. Kaikkea voidaan muokata missa valissa kautta tahansa
*  Myds hintoja ja kauden kestoa
Kausi ei voi loppua ennen kaudella olevia toimintoja, kuten ryhmia

Voimistelu likuttaa!
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Kausi - Kevat 2021

Perustiedot ~ Hintaryhmdt  Alennukset Raportit Hinta r:.rh miit ®

Perustiedot . . .
Alku syntymavuosi  Loppu syntymavuosi Hinta

Kauden tiedot

Nimi Kevit 2021
Kuvaus ﬁ ‘@[ 1900 2000 30,00 €
Alkaa 01.01.2021

- 30.04.2021
Pasttyy @ -i m 2001 2021 20,00 €

Wastuuhenkilat

A
oD @ FI11 1234 5678 1234 56 - paatili »
Viitteenalku @ 101 - Jasenmaksu v
Kustannuspaikka -
Kirjanpitotili jasenmaksut -

Laskuerittelyn @ Jasenmaksu 2020/2021
selite
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Alennukset

. Kaudelle voi asettaa alennuksia:

. Kausimaksun sisaralennus
Kausimaksulle voi maarittaa sisaralennuksen, jonka saa silloin kun henkilon alikayttajistd useampi kuin yksi alikayttaja ilmoittautuu alennuksen kaudelle. Alennus
annetaan alikayttajan kausi-ilmoittautumisen yhteydessa.

. Kauden ryhméilmoittautumisten maaraalennus (suositeltu ja monipuolisin alennustyyppi)
Tietyn kauden ryhman ilmoittautumismaksuille voi maarittdd maaraalennuksia. Alennuksen saa ilmoittautumisen yhteydessa ryhman hinnasta. Alennus lasketaan ryhman
hinnalle ryhméakohtaisesti sen mukaan monesko ilmoittautuminen kyseinen ilmoittautuminen on.

. Kauden ryhmailmoittautumisten maaraalennus ryhmien kokonaishinnasta
Alennuksen avulla voidaan kannustaa ilmoittautujia ilmoittautumaan mahdollisimman moneen ryhmaan yhdella ilmoittautumiskerralla. Kun ilmoittautumista tehdaan
lasketaan alennus sen mukaan moneenko ryhméaan kaudella ollaan yhteensa ilmoittauduttu kun ilmoittautuminen on tehty. Jos ryhmailmoittautumisia kaudelle on
esimerkiksi kolme ilmoittautumisen jéalkeen, kaytetdan alennusta joka on merkitty alennuksen hinnoittelussa kohtaan "3.ilmoittautuminen”.

Alennuksen hinnoitteluna kaytetaan aina prosenttialennusta. Alennuksen maara lasketaan ilmoittautumisen sisaltamien kyseisella kaudella olevien ryhmien
kokonaishinnasta.

Mikali siis henkil® ilmoittautuu ensin yhteen ryhmaan ja sitten toisella kertaa viela toiseen ja kolmanteen kauden ryhmaan, saa han alennuksen vain toisesta ja
kolmannesta ryhmailmoittautumisesta sen alennuksen mukaan joka on merkitty alennuksen hinnoittelussa kohtaan "3.ilmoittautuminen". Mikali henkil® olisi ilmoittautunut
ensimmaisella kerralla kaikkiin kolmeen ryhmaan. olisi han saanut alennuksen my6s ensimmaisesta ryhmasta.

Voimistelu likuttaa!
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Alennukset
Nimi

0 m alennus

Alennuksen tiedot

Alennus

Nimi M&3ra alennus

Lisitiedot Toinen ilmoittautuminen puoleen +
Alennustyyppi @ Kauden ryhmailmoittautumisten maaréalennus
Hinnoittelu Prosenttialennus v

Alennuksen hinnoittelu

Alennusluokka Alennus - %
2. ilmoittautuminen 50
m‘ 3. ilmeittautuminen 100

Lisad
uusi
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Ryhman ja kauden suhde

. Jokainen ryhma kuuluu jollekin kaudelle

Ryhmaan ilmoittautunut henkilo litetaan kyseisen kauden jaseneksi automaattisesti

Jos kaudelle on merkitty hinta, eli jasenmaksu, laskutetaan se automaattisesti kerran kaudessa ryhman
laskun yhteydessa.

Ryhman keston tulee olla enintaan kauden mittainen
Kauden tavoin, ryhman ei tule ajoittua useammalle kalenterivuodelle

Mikali ryhnman ilmoittautumisten halutaan jatkuvan pidempaan kuin yhden kauden yli, niin silloin kopioidaan
ryhma ja sen osallistujat uudelle kaudelle. Ryhma I6ytyy nain ollen kummaltakin kauden osalta.

Esimerkiksi kausikortti ryhmaliikuntaan tehdaan oma ryhma syksylle ja kevaalle, ja kopioidaan osallistujat
naiden valilla.

Voimistelu likuttaa!
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Ryhmat

- Ryhman asetukset perustamisessa:
- Naytetaan ilmoittautumisessa: Vain silloin jasenet voivat ilmoittautua, muuten nakyy vain yllapidolle
- Piilotettua ryhmaa voidaan kayttaa esim. tilanteissa, joissa seura sy6ttaa itse valmennusryhmalaiset
- Naytetaan ryhmakalenterissa: Mikali seura kayttaa upotettua/linkin kautta ryhmakalenteria,
naytetaanko ryhma siina
- Muut ryhman asetusten termit seuraavalla sivulla
- Ryhman lisaasetukset:
- Voidaan rajata osallistujia, jolloin ryhma nakyy vain tietyille henkiloryhmille

- Voidaan ilmoittautumisen yhteydessa lisata henkiloita henkiloryhmiin (esim. joukkueenjohtajat
ilmoittautuvat Hoikan kautta ja heidat lisataan henkiloryhmaan joukkueenjohtajat)

Voimistelu likuttaa!




( VOIMISTELULIITTO

Perustiedot Osallistujat Lisdasetukset

1D

Maytetdsn ilmoittautumisessa @
Naytetasn ryhmakalenterissa

MNimi

Paivi ja aika / pdivit ja ajat

Paikka

Vastuuhenkilot

Ohjaaja
Ohjaajan sihkdposti /

ohjaajien sihkdpostit

lImaittautujan sukupuocli

Ikirajoitus @

167260

Baletti

ke 14-15
Kuopio
Esimerkki Estu

Ville Voltti

Mainen v
Alaikiraja

0
Ylaikaraja

100

Harjoituskerrat

Ryhman tiedot

A

Harjoituskerran osallistujat

Myohaisin sallittu syntymavuosi
2020
Aikaisin sallittu syntymavuosi

1920

Lisdasetukset ~ Harjoituskerrat  Harjoituskerran osallistujat

Ryhmaan ilmoittautuminen ei vaadi mihinkaan henkildryhmaan kuulumista

Ryhmadn
voi ilmoittautua

vain henkilsryhmaan
kuuluvat

Liséd
iImaittautujat
henkiléryhmaan
iImaittautumisen

yhteydessi " Nimi

Johtokunta
kiltalaiset

Mikkolan koulu

Ryhmaan ilmoittautunut henkilo liitetdan

nyt henkiloryhmaan nimelta ”Mikkolan koulu”
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Ryhmatermisto

- Nimi, paivamaara ja aika, paikka, ohjaaja ja kuvaus: lImoittautujalle nakyvat
ryhman perustiedot

- Vastuuhenkild: oikeusryhmaan lisatty henkilo, joka paasee omilla tunnuksillaan
tarkastelemaan rynman tietoja, seura erikseen maarittaa kayttooikeudet

- Ohjaajan sahkoposti: ohjaajalle paasee lahettamaan ryhman listat ja muut tiedot
suoraan

- llmoittautujan sukupuoli, ikarajoitus: mikali halutaan maaritella osallistujien
rajausta ian tai sukupuolen mukaan

- Ryhma alkaa, ryhma loppuu: osallistujan saamia perustietoja
- Kausi: jokainen ryhma kuuluu jollekin kaudelle, hallinnan tvoka

Voimistelu likuttaa!
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Ryhmatermisto

- Paikkojen maara, varasijojen maara: limoittautumista rajaavia tekijoita

- lImoittautuneiden maara: ryhman perustietoja, ohjaa ryhman ilmoittautumista

- Henkildlle nakyva oletushinta: hinta, joka nakyy osallistujalle ryhmavalinnassa

- Hinnoittelu ja maksuvaihtoehdot: erilaiset maksuvaihtoehdot, jotka nakyvat kun avaa ryhman
- liImoittautuminen alkaa ja paattyy: rajaa sen, kuinka kauan voi ilmoittautua

- Huomautus henkilolle: info, joka tulee nakyviin, kun valitsee ryhman

- Tilinumero: tili, jonne ryhman osallistumismaksut ohjataan

- Viitteenalku: Mikali seuralla on kaytossa useampia viitteita, voi maaritella alkuosan kirjanpitoa varten.
Viitteenalut maaritellaan kaikki asetuksissa

- Kustannuspaikka: seuran itse maarittelema, mikali halutaan kirjanpitoon
- Kirjanpitotili: seuran itse maarittelema, mikali halutaan kirjanpitoon
- Laskun lisatieto: henkilolle laskulla nakyva uusi rivi

Voimistelu likuttaa!
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Erilaiset rynhmat ja hinnoittelu

. Jos kauden kautta ei laskuteta mitaan tai laskutetaan vain jasenmaksu
« Jokaiselle ryhmalle tulee maaritella hinta.
« Talloin jokaiselle ryhmalle voi merkita erilaisia hintoja, esimerkiksi eri hinta aikuisille ja opiskelijoille
« Eri hinnoitteluja kannattaa kayttaa ryhman sisalla, eika esimerkiksi luoda useita eri ryhmia eri
osallistuja tyypeille silloin kun ilmoittautumisen kohde on sama

* Eri hinnan voi esimerkiksi maaritella myos tietylle henkiloryhmalle, kuten ohjaajille, jolloin vain
ohjaajaksi merkitys henkilot voivat valita taman hinnan

* Kun laskutus tapahtuu ryhmien kautta, voidaan kayttaa alennuksia (esitelty kauden yhteyessa)
. Jos kaikki laskutetaan kauden kautta
* Ryhmien taakse ei maaritelld hintaa

* Voidaan luoda yleiset ryhmat, esim. "aikuiset syyskausi” tai jokainen ryhma erikseen, riippuen siita mita
seura haluaa

Voimistelu likuttaa!
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Henkildlle ndkyvd oletushinta @

Hinneittelu ja maksuvaihtoehdot @

100

Maksuvaihtoehto 1

Mimi  Perushinta
Vain henkiléryhmille:

Poista

A
Summa* 100 Erdpaivd  1.9.2020 Selite  Ryhmamaksu Syksy 2020
Maddritd uusi maksuerd
Maksuvaihtoehto 2 Poista
Mimi  Eldkeldiset
Vain henkildryhmille: w
Summa * 50 Erdpdivd  1.9.2020 Selite  RyhmEmaksu Syksy 2020
Maaritd uusi maksuerd
Maksuvaihtoehto 3 Poista
Nimi | Maksu erissd
Vain henkiléryhmille: w
summa* 25 Erdpaivd  1.9.2020 Selite  Kausimaksu erd 1
Summa* 25 Erdpaivd 1102020  Selite  Kausimaksu erd 2

MaEaritd uusi maksuerd

Ryhmille voidaan luoda erilaisia

hintoja ja maksuvaihtoehtoa.
Maksuvaihtoehtoja voidaan rajata vain
tietyille henkiléryhmille tai jakaa maksu eriin

Voimistelu likuttaa!
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lmoittautuminen

* Kun ryhma on laitettu nakyvaksi ilmoittautumisessa,
nakyy se Hoikassa kirjautuneille henkiloille

« Jasenet voivat talloin ilmoittautua ryhmaan

Voimistelu likuttaa!
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Ryhmakalenteri

- Mahdollista upottaa nettisivuille tai laittaa linkki aukeamaan uuteen ikkunaan

- Esimerkki upotetusta kalenterista: https://www.voimistelu.fi/upotettukalenteri

- Nayttaa kaikki ryhmat kaikilta kausilta, joiden ilmoittautuminen on menossa ja joihin on ruksittu, etta saa nakya
ilmoittautumisessa ja kalenterissa

- Kiinnostunut kayttaja voi ryhmakalenterin avulla tarkastella rynmia, ilman, etta hanen tarvitsee rekisteroitya
palveluun.

Ryhmat  Ryhman lisdys  Osallistujajakaumat  Ryhmakalenteri

Ryhma&kalenteri

Ryhmakalenterin avulla rvhmatarjontaa paddsee tarkastelemaan rekisterditymatta. Lisdamalla linkin osoitteeseen https://go.hoika.net/pul
Mikali haluatte upottaa ryhmakalenterin kotisivuillenne, voitte lisatd alla olevan sisdllon kotisivuillenne.

<iframe src="https://go.hoika.net/public/PublicGroups.aspx?hidesidebar=12&hideheaderbar=1&sid=9" enableviewstate="true" framebo


https://www.voimistelu.fi/upotettukalenteri
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Ryhmien hallinta

« Seura voi ilmoittaa henkilon rynmaan tai siirtaa rynmasta toiseen.
* Ryhman ilmoittautuminen tulee talloin avata.
* Yllapitaja tekee sen ilmoittautuminen-sivun kautta
« Valitaan valittu henkild ja ryhma

» lImoittautumista tehdessa valitaan, luodaanko lasku ja lahetetaanko se
sahkopostitse henkildlle

 Osallistujaa siirtaessa ilmoitetaan jasen nain uuteen ryhmaan ja
poistetaan sen jalkeen vanhasta

Voimistelu likuttaa!
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Demo Lagjaversio Etst timoitettavaa
lImoitettava henkild Alzikdinen Tyttd v
& Lisenssien osto Nayts Kaikki mihin voin ilmoittautua v

E limoittautuminen

Etsi ilmoittauduttavaa

T Henkilt
N4 % Nimi
@ Henkilsryhmit
Tooss
Bi Seuran yhteyshenkilot ) ) -
Kausikortti ryhmaéliikunta
@ Lisenssit Taynna Keppijumppa
€ Laskut Kilpatytat Timantit
Valitse Kuntaotreeni
@ Tiedostot -
Lapset syksy 2020
7 Kaudet
B9 Kausien henkilskoonnit
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Ryhmien hallinta

. Ryhman ilmoittautuneet-sivulta nakyvat ryhmaan ilmoittautuneet ja jonoon ilmoittautuneet (plus merkki nimen edessa)
. Nahdaan myds, onko laskut lahetetty
. Osalllistujia voidaan poistaa (roskakorin kuva)
. Lasku ei kuitenkaan poistu vaan se pitda poistaa "Laskut” sivuilta
. Jonossa oleva ei automaattisesti nouse ryhmaan vaan hanet tulee erikseen hyvaksya
. Plus merkki nimen vieressa on hyvaksymispainike
. Hyvaksyttdessa valitaan lahetetaddnkd lasku seka vahvistusviesti
. Osallistujat-sivun lisatoiminnot-palkista voi ladata osallistujien tiedot Exceliin tai Iahettaa sahkopostitse ohjaajalle
. Samasta kentasta voi l1ahettaa kaikille ryhman osallistujille sdhkdpostia

. Ryhman osallistujat voi lisatd myos jalkikateen henkiloryhmaan, jolloin henkildryhmaan lisatdan ryhmassa silla hetkella
olevat henkilot

Voimistelu likuttaa!
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Perustiedot ~ Osallistujat Lisdasetukset Harjoituskerrat Harjoituskerran osallistujat

Henkil6 on jonossa, tasta sen voi lisdta jaseneksi

= n onko

im
lasku n Mak

m maksettu

% Sukunimi W Etunimet % sahképosti T m

P
& M e o oren vios [
& m Eilaskua 0 Jumppaaja  Tyttd
Poista henkild /
& W esws o vemo  oemo (N
Tarkastele/ & m Eilaskua 0 Alaikainen Tyttd
henkilon tietoja
& W B 0 admin  Hoike (N
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. PIILOTA LISATOIMINNOT

LAHETA HENKILOIDEN TIEDOT SAHKOPOSTIIN .. . . . ges e ae . . qe . .
< Ohjaajan sdahkoéposti, lahettda osallistujalistan liitteena

VIE HENKILOIDEN TIEDOT EXCELIIN

® Microsoft Excel O OpenOffice

<+—  Vie osallistujalista exceliin

LAHETA OSALLISTUJILLE SEHKOPOSTIA

<« L3hetd sdhkopostia osallistujille

VALITSE HENKILORYHMA

Valitse henkilarynma:

) Liita osallistujat henkiléryhman jaseniksi

Johtokunta v

Liz33 myds jonotuspaikoilla olijat

Voimistelu likuttaa!
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Lasnaoloseuranta

. Lisataan harjoitus
Paivamaara ja paikka ovat pakolliset tiedot

. Ruksitaan ilmoittautuneiden listalta, ketka ovat olleet paikalla

. Tallennuksen jalkeen voidaan kyna painikkeesta muokata harjoituksen tietoja tai lisaa painikkeesta lisata henkild
paikallaolleeksi, joka ei viela ole ilmoittautunut ryhmaan

. Harjoituskertojen kautta pystyy hakemaan, ketka ovat olleet paikalla
. Lasnaolojen raportointitoiminnot tulevat viela kehittymaan

Voimistelu likuttaa!
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Perustiedot ~ Osallistujat ~ Lisdasetukset ~ Harjoituskerrat = Harjoituskerran osallistujat

15.09.2020 01.09.2020
O .2 O
9 Kuopio 9 Kuopio

Lisaa uusi harjoituskerta

Q00 O Q00 O

Tarkastele ja muokkaa osallistujia
Lisda osallistuja joka ei ole ilmoittautunut

Voimistelu likuttaa!
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Viestinta

. Viestien lahetys ryhmille onnistuu Ryhmat sivun nakymasta

. Valitaan halutut ryhmat ryhmat-nakymasta, tappa vasemmalla puolella ryhman nimea
. Valitaan lisatoiminnoista Sahkopostin l1ahetys

. Lahetetaan sahkoposti avautuvan ikkunan kautta

@ Kylls Kylla Pallerot syksy 2020 4 15 0

A, NAYTA LISATOIMINNOT

Laheta sahkoposti valittujen ryhmien osallistujille

Voimistelu likuttaa!
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Miten ryhma ja henkildrynhma eroavat
toisistaan®

. Ryhmiksi kannattaa merkita ne seuran toiminnot, joihin liittyy maksu seka sellaiset, joihin kerataan erillinen
ilmoittautuminen joka kauden alussa

*  Esimerkiksi osallistuminen johonkin tiettyyn ryhmaan, leiri-ilmoittautumiset tai kausikortti ovat selkeita
ryhmia.
* Ohjaajat ja esimerkiksi kiltalaiset sen sijaan voi olla kannattavaa tehda henkiloryhmien puolelle
. Ryhmiin ilmoittaudutaan, henkiléryhmiin ei
. Henkiloryhmat eivat nay kayttajille
. Henkiloryhmat esim. seuran viestintaa varten tai yhteystietojen ja esim. tydryhmien hallintaa varten

. Ryhma voidaan liittda henkiloryhmaan esim. tietyn ikaiset/tietty harjoituspaikka
Ryhmaan ilmoittautunut henkild lisataan talldin automaattisesti henkiloryhmaan
. Ryhmaan voidaan luoda oma hintavaihtoehto tietylle henkiloryhmalle tai koko ryhma voidaan rajata nakyvaksi vain
tietylle henkiloryhmalle

Voimistelu likuttaa!
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Henkildryhmien olkeudet

Henkiloryhmat - oikeudet

- Tietylle henkiloryhmalle, esim. ohjaajat, on mahdollista maaritella tiettyja oikeuksia, jolloin he pystyvat
tarkastelemaan tai muokkaamaan tiettyja tietoja

- Henkiloryhman tiedoissa on valilehti Oikeudet
- Oikeuksissa on erilaisia vaihtoehtoa ja eri henkiloryhmille voi maaritella erilaisia oikeiksia

- Oikeudet voi rajata koskemaan kaikkia Hoikassa olevia toimintoja, tai vain niita joihin henkiloryhmassa oleva
henkild on merkitty vastuuhenkiloksi

- Esimerkiksi henkiloryhmalle annetaan oikeus tarkastella ryhman tietoja ja oikeus rajataan koskemaan vain
ryhmia, joissa henkild on vastuuhenkilona. Lisataan ohjaajat tahan henkiloryhmaan. Taman jalkeen voidaan
ryhmiin lisata vastuuhenkiloksi joku tassa henkiloryhmassa oleva ohjaaja. Taman jalkeen ohjaaja nakee
oman ryhmansa tiedot Hoikassa.

Voimistelu likuttaa!




¢ VOMISTELULITTO Oikeudet

Perustiedot Henkildt Henkilgiden lisdys ja poisto Qikeudet

Oikeudet

Ota kiiytt56n mukautetut kiyttgoikeudet tille henkiléryhmille. @

Henkil&t
Saa tarkastella henkildiden tietoja
Saa tehdd muutoksia henkilgtietoihin

Saa lis&td ja poistaa henkil5its
Cikeudet koskevat vain sellaisiin ryhmiin ilmoittautuneita joissa henkil on vastuuhenkiléna @
Ryhmét

Ryhmien tarkastelu ja muokkaaminen

Saa tarkastella ryhmien tietoja

Saa luoda, muokata tai poistaa ryhmia

Cikeudet koskevat vain ryhmid joissa henkild on vastuuhenkiléna @

Voimistelu likuttaa!




-

¢ VOMSTELULITTO Hoikan kaudet ja ryhmat

Kauden valihdos

- Luodaan uusi kausi

- Kopioidaan ryhmia etenkin silloin, kun siirrytaan toiselle kaudelle, mutta pysytaan samalla
jasenmaksukaudella.

- Siirrytaan ryhmat nakymaan ja paattyvalle kaudelle tarkastelemaan ryhmia

Mikali ollaan samalla jasenmaksukaudella, kopioidaan lahdekauden osallistujat kohdekauden
osallistujiksi. Nain kun jasenet ilmoittautuvat uudestaan ryhmiin, heille ei tule uutta jasenmaksua.

Jos halutaan, etta jasenen ei tarvitse ilmoittautua uudelleen, niin voidaan kopioida myos ryhmien
iimoittautumiset, jolloin osallistujat kopioituvat rynman mukana

Mikali jasenmaksukausi vaihtuu, mutta halutaan kopioida ryhmat, ei kopioida osallistujia uudelle
kaudelle

Eri ryhmia voidaan kopioida eri tavoin (ilman osallistujia tai osallistujien kanssa)
Kopioinnin jalkeen paivitetaan ryhmien tiedot vastaamaan uuden kauden tietoja ryhma k

Voimistelu likuttaa!



¢ VOMISTELULITO Kopioiminen

plitse ma
kylla Kylla Kausikortti ryhmaliikunta m

0 Kylld Ei Kilpatytdt Timantit

© kyla Kuntojumppa Tistzi Valitut ryhmit kopioidaan uudelle kaudelle
ja osallistujat kohdekauden jaseniksi.

©® Kylls Pallerot syksy 2020 Ryhmiin pitaa kuitenkin ilmoittautua
uudestaan

A, NAYTA LISATOIMINNOT

valittujen ryhmien kopiointi @

Valitse kausi jolle ryhmat kopioidaan Kevat 2021 ~
Lis33 kopioitavien ryhmien osallistujat luctavien uusien ryhmien osallistujiksi

Kun kopioidaan osallistujat uuteen ryhmaan, laskut tehdzan laskujen hallinnassa
laskun luonti valilehdelld. Muista laskun luonnissa valita laskuriviin littyva ryhma,
jotta pystyt seuraamaan laskuja ryhmaan liittyvissa laskutusraporteissa.

Lis3 kopioitavien ryhmien osallistujat kehdekauden osallistujiksi

Kun kopioidaan osallistujat uudelle kaudelle, laskut tehdaan laskujen hallinnassa
laskun luonti valilehdelld. Muista laskun luonnissa valita laskuriviin litttyva kausi, jotta
pystyt seuraamaan laskuja kauteen littyvissa laskutusraporteissa.

Voimistelu likuttaa!




-

¢ VOMSTELULITTO Hoikan kaudet ja ryhmat

Muuta

Massan ilmoittaminen?

- Seura voi henkilohaussa rajata haluamansa henkil6t ja ilmoittaa ne kerralla Laskutus-toimintoa kayttaen tuoda ryhmaan
- Edistyneessa laskutuksessa voidaan valita kausi seka ryhma, johon henkilo halutaan liittaa ja joihin lasku liittyy
Kertakortit

- Kertakortteja voi myyda ryhmien tai lomakkeiden kautta

- Ryhmiin ei kerry lasnéoloseurantatietoja

- Seuran on pohdittava, miten toteuttaa kortin toimittamisen ja kertojen seuraamisen

- Esim. ryhméassa maksuvaihtoehtona 10 kertaa

Ennakkoilmo kausimaksu

- Mikali seura laskuttaa jasenta kauden avulla (kausimaksu kauden takana) ja haluaa myyda ennakkoon halvempaa hintaa
- Perustetaan uusi kausi hyvissa ajoin ja luodaan sinne ryhma ”ennakkoilmoittautuminen”

- Ryhman ilmoittautuminen avataan ajoissa, jolloin se ndkyy henkilbille ryhmailmoittautumisessa. Uudelle kaudelle merkitaan
halvempi hinta ennakkoilmoittautumisen ajan. Ennakkoilmoittautumisen sulkeuduttua muutetaan kauden hinta normaaliksi,
jolloin uudet ilmoittautujat maksavat korkeamman laskun.

Voimistelu likuttaa!




¢ VOMISTELULITTO Hoikan kaudet ja ryhmat




