Jasenten tuonti Excelilla Hoikaan ja liittaminen kaudelle

1. Kirjaudu sisdan oman seurasi Hoikaan yllapitajan tunnuksilla
2. Valitse sivupalkista Henkilét ja ylapalkista Tuo jdsen ja klikkaa Aloita jdsenen tuonti
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3. Valitse kentat, jotka
haluat Hoikaan tuoda.
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4. Valitse muoto, jossa tiedot tuodaan ja paina
Hanki malli tuotavaksi

® excel(.xlsx)

5. Lataa ja avaa tiedosto O excel(xls)

O Csv

Hanki malli tuotavaksi

6. Tuo jasenten tiedot Exceliin (tiedot voi tdyttda kasin tai tuoda toisesta Excelista, jos kdytdssa
olevasta jasenrekisterista ne saa suoraan oikeassa muodossa). Mikali Hoikassa on rajauksia siita,
millaista tietoa ohjelma lukee (esim. sukupuoli), on erilaiset vaihtoehdot lueteltu taulukossa.

Automaattinen tallennus @ E ") - Q‘ o Jasentenvienti_taytetty - Excel | O Haku ‘
Aloitus  Lisdd  Sivun asettelu  Kaavat Tiedot Tarkista N&ytd Ohje
T wa o oAA S=E e e B B E
Liita [E v e —_——_—= = — I _ o, «0 00 Ehdollinen Muotoile Solutyylit Lisdad Poista Muotoile
> d B I U~ it~ &~ A v =SE=E=E= Evhdlstaja keskita e~ /0 00 %0 = muotoilu ¥ taulukoksi ¥ A A v A 1
Leikepoyta N Fontti ~ Tasaus ~ Numereo N Tyylit Solut
o c|i[x v &)

1

2 | Sallittu vastaus [1].[Mies],[Poika],[M],

3 | Sallittu vastaus [2],[Nainen] [Tytt6], [VV],

4

5

6 Voimistelija Nainen 14.1.1988
7 Jumppaaja Jonna Nainen 25.4 2005
8 Liikkuva Lasse Mies 1.7.1955
9 Kettera Kerttu Nainen 292015

7. Tallenna Excel ja palaa Hoikaan. Klikkaa oikealta seuraava

® excel(xlsx)
O excel(.xls)
O esv

Hanki ma"' tu{)lavaksi

8. Valitse tdytetty tiedosto ja lataa se Hoikaan

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa Lataa Excel-tiedosto (xlsx) tai csv-tiedosto




9. Tarkista tuotavat jasenet ja paina “Tuo jasenet”

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Rivi yhteensd : 4
Kelvollinen rivi yhteenss 4
Virheellinen rivi yhteensé :0

Sukunimi Etunimi Sukupuc
n Woimistelija kalle False
Jumppaaja ville False
Liikkuva minttu True
Ketterd kissa False

10. Voit siirtya Henkilét sivulle tarkastelemaan tuotuja henkil6ita

Jasenten tuonti onnistui

Uuden kauden luonti Hoikassa

1. Jotta jasenet on mahdollista liittaa Voimisteluliiton tilastokaudelle,
tulee seuran perustaa Hoikaan kausi. Kauden perustaminen tapahtuu

Kaudet valikosta.

2. Valitaan aukeavan sivun ylapalkista Kauden liséys

Kaudet  Kaudenlisdys  Osallistujajakaumat  Raportit
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3. Anna kaudelle nimi seka alku- ja loppupdivamaarat ja klikkaa Tallenna kausi. Kausi on nyt luotu ja
paaset liittdmaan sille jasenia.

Kauden lisdys

Uusi kausi
Nimi Vuosi 2020
Kuvaus
Alkaa 1.1.2020

s @ 31.12.2020
Paattyy

Kustannuspaikka

Kirjanpitotili
Tallenna kausi

Jasenten liittaminen massana kaudelle
1. Siirry Hoikassa Henkil6t-sivulle. Sielld voit hakea rekisterointi paivalla kaikki tuomasi henkilot
tarkasteltavaksi
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2. Sivun alareunasta voit liittaa kaikki hakemasi henkilét kaudelle jaseneksi
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3. Valitse kausi, jolle jasenet liitetdan. Kausi on ainoa pakollinen tieto. Tdman jalkeen paina lImoittaudu

limoittaudu valittuihin jaseniin kausiksi

Jasenet ovat jo ilmoittautuneet kaudeksi, heit4 ei rekisterdidé toista kerta:

Kausi Syksy 2020 VI
Jasenlaji v

Voimassa alkaen : ﬁ‘
Voimassa : ﬁ‘

limoittaudu

4. Jasenet on nyt viety kaudelle ja voit tarkastella kauden raporttia kohdasta: Kaudet — Raportit

Kaudet  Kauden lisdys  Osallistujajakaumat  Raportit

Kausi Raportit

OKM vuositilasto

Alkaen:| 1.1.2020 ﬁ| Asti:| 31.12.2020 ﬁ|

Hanki raportti Vie tiedot excelin




