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UUDEN OHJELMISTON KAYTTOONOTTAMINEN —
PIKAOPAS

Suositus: kayta tata jarjestysta ohjelman kayttdonoton aloittamisessa.

a.

Paakayttajan aloitustunnusten vaihto.

Ohjelmiston paakayttaja saa Svolilta kayttajatunnukset, joilla han paasee
rekisterditymaan ohjelmaan sisalle yllapitajana. Taméan jalkeen hanen tulee
muuttaa OMAT TIEDOT - sivulla paakayttajan tiedot omia tietojaan
vastaaviksi.

Toimihenkildiden /johtokunnan jasenten rekisterd ityminen kayttajiksi.

Toimihenkildiden/johtokunnan jasenen / jdsenten muuttaminen
yllapitajiksi.

Kun jasen muutetaan yllapitdjaksi, pddsee han selaamaan, paivittdmaan ja
syottdmaan ohjelmaan tietoja. (Huom! oikeudet ohjelmaan on mietittava ja
rajattava tarkasti tietosuojan takaamiseksi).

Seuran perustietojen kirjaaminen.

Ennen kuin ohjelman voi antaa yleiseen kayttoon, tulee ohjelmaan syottaa
seuran perus- ja laskutustiedot: Nimi, osoite, sahkoposti, tilinumero,
viitenumero ja erapaivan pituus.

Asetus- ja tervehdystekstien muokkaaminen.
Info-sivun, s&hkdpostiviestien sekd muiden viestien teksteisséa on
automaattisesti jo perusviestit, joita seura voi muokata oman nakoisikseen.

Jasenmaksukauden luominen ja hintojen maarittami nen.

Seuran yhteyshenkildlistan paivittdminen

Seuran yhteyshenkil6t kiinnitet&d&n rooleihin, jotka vastaavat Svolin
vuositilastossa kysyttyja seuran yhteyshenkilotietoja. Yhteyshenkilotiedot
paivittyvat Svolin rekisteriin yhteydenpitoa ja tiedottamista varten.

Liikuntaryhmien lisdaminen.
Ennen ilmoittautumisen avaamista kayttajille, syotetdan seuran viikko-
ohjelmassa olevien Liikuntaryhmien tiedot ohjelmaan.

Jasenryhmien lisdadminen.
Jos seuralla on suljettuja ryhmid, joihin ei haluta avointa ilmoittautumista,
luodaan naille ryhmille omat jasenryhmaét (esimerkkind valmennusryhmét).
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